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Что такое DSpace? 

DSpace - платформа для институционального репозитория, которая позволяет 
создавать, распространять и хранить цифровые материалы. 

Разделы и коллекции DSpaceSPbU 

Архив открытого доступа (репозиторий) Санкт-Петербургского государственного 
университета на платформе DSpace содержит тематические разделы (Communities) 
подразделы (Sub-Communities) и коллекции (Collections) с различными типами 
документов. 



 

На главной странице репозитория отображается также информация о последних 
загруженных документах: 

 
 
По умолчанию репозиторий СПбГУ настроен на русскоязычный интерфейс, но 

при желании можно переключить язык на английский, нажав на значок глобуса в 
правом верхнем углу экрана 

 
 

Поиск в DSpace SPbU 

Поиск и просмотр документов доступен всем пользователям (в том числе - без 
авторизации) по различным параметрам через пункт меню "Весь репозиторий" (All 
of DSpace) : 

         
Посредством активизации основного поля "Поиск в репозитории" (Search DSpace) 

производится контекстный поиск, включая имена авторов, тексты прикрепленных 
файлов, аннотации и названия публикаций. 



 
Результаты поиска можно уточнить с использованием фильтров, расположенных 

слева от результатов поиска. 
 
Для просмотра публикации необходимо выбрать соответствующий заголовок в 

списке. 

 
Просмотр записи о публикации осуществляется в двух режимах – краткой и 

полной версии. Для перехода к полной версии записи необходимо нажать 
соответствующую кнопку в конце описания документа. 

 
Просмотр выбранного сообщества (Community) можно осуществлять по 

подразделам (Подсообществам, Subcommunity) или коллекциям (Collections), по 
авторам, по заголовку документа и т.д. 



 
 
Поле Статистика (Statistics) при просмотре конкретного документа, коллекции 

или сообщества предоставляет информацию о посещаемости ресурса, скачивании 
файлов и количестве просмотров публикации 

 
Записи о документах в репозитории представлены преимущественно на 

английском языке с дублированием основных полей на языке оригинала.  
 

  



Доступ для авторов в DSpace SPbU 

 
Вы можете работать в качестве автора в системе DSpace SPbU, если хотите: 
 
• Вносить документы и записи о них в коллекции; 
• Подписаться на рассылку о новых поступлениях. 
 
Вносить данные в DSpace имеют право только аффилированные лица – 

преподаватели и сотрудники СПбГУ. Авторизация для универсантов осуществляется 
с помощью единого логина (st*******). 

Для авторизации необходимо в правом верхнем углу нажать Войти (Log in) 

 
 

Добавление записи в DSpace SPbU 

 
Для добавления документов в репозиторий необходима авторизация (см. раздел  

Доступ для авторов в DSpace SPbU). 
 
Процесс добавления записи представляет собой заполнение специальных полей 

информацией (метаданными) о документе, а также присоединение файлов с 
полными текстами (в случае их наличия). 

 
После авторизации в репозитории слева появляется панель инструментов, 

позволяющая добавлять документы в архив. 
 
При выборе добавления нового элемента на экране появляется окно выбора 

коллекции, куда данный документ нужно добавить. По умолчанию первой 
предлагается та коллекция, которую вы просматривали последней, из числа тех, 
которые доступны для добавления документов (т.е. в коллекции не назначен 
определенный администратор). 

              
 



 
После выбора коллекции начинается процесс внесения метаданных и загрузка 

полного текста статьи, книги, презентации и т.д., в зависимости от выбранной 
коллекции 

 

 
 
Файл можно загрузить на любом этапе путем перетаскивания файла или выбора 

его в проводнике 

 
 
 

Поле Authors (Авторы) 
 
В данное поле вносится информация о фамилии и имени автора на английском 

языке - Last name (Фамилия) и First name (Имя). В поле First name можно также 
ввести инициалы (отчество – для российских авторов, второе и последующие имена 
– для зарубежных авторов). Для улучшения поисковых возможностей желательно 
также продублировать это поле на русском языке (нажав на кнопку Add more или 
Добавить еще) 

Например: Иванов Сергей Петрович = Ivanov (Last name), Sergey P. (First Name). 
 
При наличии нескольких авторов информация о каждом из них заносится 

отдельно. Для добавления следующего автора используется функция Add More 
(Добавить). Удаление данных производится функцией Remove Entry (Удалить). 
Информация об авторах будет отражаться в порядке добавления. 

 



Поля Title (Заглавие документа) и Other Titles (Другие варианты 

заглавия) 
 
В поле Title (Заглавие документа) вносится заглавие документа на английском 

языке. В поле  Other  Titles  вводится  заглавие  на  языке  оригинала.  Удаление  
данных  производится функцией Remove Entry (Удалить). 

Например: заглавие Russian modernism in early XX century (Title) = оригинальное 
название Русский модерн в начале ХХ века (Other Titles). 

 

Поля для информации об опубликованных документах 
 
Для внесения информации об опубликованных документах используются 

специальные поля: 
• Date of Issue (Дата выхода) – указывается год (при необходимости - месяц, 

день) выхода публикации; 
• Publisher (Издающая организация) – наименование издающей

 организации 
(издательство, университет, институт, НИИ и т.п.); 
• Citation (Стандарт цитирования) – при необходимости вводится стандарт 

цитирования, приведённый в публикации (необязательно для заполнения). 
Поля Series/Report No. (Информация о периодическом или продолжающемся 

издании) 
 
В поле Series Name вводится наименование периодического или 

продолжающегося издания, в котором был опубликован материал.  Информация  о  
номере тома (при  наличии) и номере выпуска вводится в поле Report or paper No. 
Сохранение информации и создание дополнительного поля осуществляется 
функцией Add More, удаление – функцией Remove Entry. 

 

Поле Identifiers (Идентификаторы) 
 
В выпадающем меню необходимо выбрать соответствующий вид 

международного идентификатора или кода: 
• ISSN (для периодических изданий); 
• ISBN (для книжных изданий); 
• DOI; 
• Scopus; 
• URI (адрес в Интернет для электронных изданий); 
• ISMN (для нотных изданий); 
• Gov’t Doc (для официальных правительственных изданий);  
• Other (для всех других видов документов). 

Выбрав соответствующий идентификатор, введите номер в пустое окно справа. При 

отсутствии необходимой информации поле можно оставить незаполненным и не 



выбирать идентификатор. Сохранение информации и создание дополнительного 

поля осуществляется функцией Add More, удаление – функцией Remove Entry. 

 

Поле Type (Тип документа) 
 
Для обозначения типа документа в выпадающем меню в поле Type необходимо 

выбрать соответствующее наименование: 
• Animation (анимационные материалы); 
• Article (статья); 
• Book (книга, монография); 
• Book chapter (глава в книге, монографии); 
• Dataset (набор или база данных);  
• Learning Object (объект обучения);  
• Image (изображение); 
• Image, 3D (трёхмерное изображение); 
• Map (карты); 
• Musical Score (ноты); 
• Plan of blueprint (чертежи); 
• Preprint (препринт – предпечатная версия публикации); 
• Presentation (презентация); 
• Recording, acoustical (аудиоматериал);  
• Recording, musical (музыка); 
• Recording, oral (записи выступлений, интервью); 
• Software (программное обеспечение);  
• Technical Report (технический отчёт);  
• Thesis (диссертация); 
• Video (видеоматериалы); 
• Working Paper (научный доклад);  
• Other (другие типы публикаций). 

 
При  необходимости  указать  несколько  типов  наименований,  необходимо  

выделить  их одновременным нажатием курсора и клавиши Ctrl или Shift. 
 



Поле Language (Язык документа) 
 
В выпадающем меню выбирают основной язык документа. В случае отсутствия в 

списке соответствующего языка необходимо выбрать значение N/A (not available). 
 

Описание документа (Describe)  
 
 
При описании документа вносятся следующие данные:  

• Subject Keywords (ключевые слова) 
• Abstract (аннотация) 
• Alternative Abstract (перевод аннотации) 
• etc. (дополнительная информация) 

 

Поле Subject Keywords (Ключевые слова) 
 
Каждое ключевое слово или словосочетание вводится отдельно. При этом 

появляется новое поле для ввода следующего ключевого слова. Ключевые слова и 
словосочетания вводятся последовательно на английском языке, затем на языке 
оригинала (при их наличии). Удаление производится нажатием на крестик в 
отображении введенного ключевого слова. 

 
 

Поля Abstract (Аннотация) и Alternative Abstract (Перевод 

аннотации) 
 
В поле Abstract вводится текст аннотации на английском языке. Если материал 

был опубликован на другом языке, в поле Alternative Abstract вводится аннотация 
на языке оригинала (при наличии). Данные поля необязательны для заполнения. 
Возможно изменение размера полей с использованием стрелки в правом нижнем 
углу. 

 

 Дополнительная информация 
 
При необходимости в запись вводится дополнительная информация на 

английском языке: 
• об участии спонсоров в публикации документа – в поле Sponsors (Наличие 

спонсоров); 
• другая информация - в поле Description (Описание документа). 



 
 

Прикрепление файла  
Это обязательный этап создания записи. В случае запрета издающей 

организации на свободное распространение публикации или отсутствия файла, 
необходимо прикрепить любой файл и удалить его при последующем 
редактировании записи. В противном случае дальнейший процесс добавления 
информации становится невозможным. 

 
Для загрузки нескольких файлов используется функция Add another file 

(Прикрепить следующий файл). 
 
Загруженные файлы могут быть удалены или отредактированы использованием 

функций Change (Изменить) и Remove Entry (Удалить). 
 

Подтверждение лицензии (Distribution License). 
 
На данном этапе необходимо подтвердить правомерность размещения 

информации в репозитории, используя функцию I Grant the License (Подтверждаю 
лицензию). 

Данное действие означает завершение процесса загрузки информации. 
 
При выборе функции I Do Not Grant the License (Не подтверждаю лицензию) 

информация будет автоматически размещена на странице, недоступной для 
просмотра и поиска. 

 
В случае возникновения вопросов по подтверждению лицензии необходимо 

обратиться к администратору посредством ссылки Leave a message… (Отправить 
отзыв). 

 

Завершение загрузки (Submission complete). 
 
После внесения всей необходимой информации о загружаемом материале, 

загрузки файла (файлов) и подписания лицензии, появляется возможность либо 
сразу направить документ на размещение в репозитории, либо сохранить его при 
необходимости еще каких-то исправлений или дополнений. 

 
Если вы сохраняете документ для последующей правки, то его можно будет 

найти в разделе MyDSpace и направить для депонирования позже 
 



Уведомление о внесении данных в репозиторий будет получено по электронной 
почте. 

 
 
При необходимости редактирования внесенной информации или перемещения 

его в другу коллекцию следует обратиться к администратору репозитория через 
службу Feedback (Leave a message… , Отправить отзыв)) 

Для отзывов о работе репозитория воспользуйтесь формой обратной связи: 
Feedback 

 
Для получения или восстановления своих идентификационных данных (логин и 

пароль), следует обращаться в УСИТ к работникам отделов технической поддержки 
по направлениям или в отдел технической поддержки в Ректорате, e-mail: 
support@spbu.ru. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


